        УТВЕРЖДЕНО
Постановлением  администрации
Новопашковского сельского поселения
от 05.04.2013  № 25
ПОЛОЖЕНИЕ

о финансовом отделе администрации 
Новопашковского сельского поселения Крыловского района 
1.Общие положения

1.1. Финансовый отдел является структурным подразделением администрации Новопашковского сельского поселения.
1.2. Финансовый отдел сформирован из четырёх штатных единиц: руководителя финансового отдела (специалиста 1 категории ), эксперта ( экономиста), бухгалтера, кассира.
1.3. Руководитель (специалист 1 категории) финансового отдела   назначается на должность и освобождается от занимаемой должности главой Новопашковского сельского поселения, и является муниципальным служащим.
1.4.  Финансовый отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными  законами, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Бюджетным и налоговым законодательством Российской Федерации, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Краснодарского края, постановлениями и распоряжениями главы администрации Краснодарского края, постановлениями и распоряжениями администрации  муниципального образования Крыловского  района, Уставом Новопашковского  сельского поселения Крыловского района, решением Совета Новопашковского  сельского поселения Крыловского района, постановлениями и распоряжениями администрации Новопашковского  сельского поселения Крыловского района, а также настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами.   
                                 2.Основные задачи 
Основными задачами  финансового отдела являются:

2.1. Планирование, организация и контроль финансовой деятельности администрации Новопашковского сельского поселения Крыловского района. 

2.2. Обеспечение контроля за целевым и эффективным использованием бюджетных средств.   

2.3. Исполнение доходной части бюджета поселения и контроль за поступлением всех видов доходов в бюджет поселения.

2.4. Анализ состояния недоимок по налогам, поступающим в бюджет поселения.

2.5.  Ведение и представление финансовой отчетности.

2.6. Организационно-методическое руководство, контроль деятельности подведомственных учреждений администрации Новопашковского сельского поселения Крыловского района по финансовым вопросам.

2.7. Обеспечение своевременного применения изменений в бюджетном законодательстве Российской Федерации.

2.8. Подготовка и представление главе Новопашковского сельского поселения Крыловского района, Совету Новопашковского сельского поселения Крыловского района, информационно-аналитических  материалов о финансовом состоянии. 

2.9. Повышение уровня финансово-экономической грамотности работников  администрации Новопашковского сельского поселения Крыловского района.
3. Функции
         3.1. В соответствии с возложенными задачами, финансовый отдел осуществляет следующие функции:

         3.2. Обеспечивает работу по составлению проекта бюджета поселения.

          3.3. Составляет свободную бюджетную роспись, кассовый план бюджета поселения.

          3.4. Обеспечивает в установленном порядке исполнение бюджета поселения по доходам и расходам.

          3.5. Обеспечивает в установленном порядке целевое финансирование бюджетополучателей бюджета поселения.

          3.6. Осуществляет контроль за своевременным, полным и целевым использованием средств бюджета поселения.
            3.7.Принимает участие в разработке и реализации мероприятий, направленных на увеличение наполняемости доходной части бюджета поселения.
          3.8. Составляет отчет об исполнении бюджета поселения и обеспечивает их передачу финансовому управлению администрации муниципального образования Крыловский район, для составления отчета консолидированного бюджета муниципального образования Крыловский район.

         3.9. Осуществляет учет муниципальных долговых обязательств, ведение реестра бюджетных обязательств.
        3.10.  Анализирует состояние экономики поселения.

         3.11. Осуществляет контроль за правильностью составления и утверждения сметы расходов, эффективным и целевым использованием бюджетных средств муниципальными учреждениями.
         3.12. Составляет  и предоставляет в установленные сроки, бухгалтерскую, статистическую и налоговую отчетности.
          3.13.Организует бухгалтерский учет основных фондов, материальных запасов, денежных средств и других ценностей администрации.

          3.14.Обеспечивает хранение документов, согласно установленным требованиям.
          3.15. Ведение работы по разработке целевых программ, осуществление контроля  за  их исполнением.
          3.16. Осуществляет разработку прогнозов социально-экономического развития поселения и отчетов об их исполнении.
                             4. Организация деятельности
4.1. Структура финансового отдела формируется в соответствии со штатным расписанием администрации Новопашковского сельского поселения Крыловского района.

          4.2. Работники финансового отдела назначаются на должность и освобождаются от нее  распоряжением администрации Новопашковского сельского поселения Крыловского района, с учетом мнения руководителя финансового отдела (специалиста 1 категории).

4.3. Руководитель финансового отдела (специалист 1 категории) организует деятельность отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на финансовый отдел задач и функций. Руководитель (специалист 1 категории) финансового отдела планирует работу отдела, распределяет обязанности между работниками  отдела, обеспечивает их взаимозаменяемость.

          4.4.Готовит предложения о поощрении работников или дисциплинарном взыскании.
4.5. Подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции.
4.6.Обеспечивает поддержание высокого уровня служебной дисциплины в отделе.
5. Права
         Финансовый отдел имеет право:

        5.1. Вносить предложения главе Новопашковского сельского поселения Крыловского  района по вопросам своей деятельности.

         5.2. Участвовать в совещаниях, на которых рассматриваются вопросы, относящиеся к деятельности отдела.

        5.3. Осуществлять в пределах своей компетенции проверки финансово-хозяйственной деятельности муниципальных  учреждений.

         5.4. Ограничивать, а в необходимых случаях приостанавливать финансирование из бюджета поселения, муниципальным  учреждениям при наличии фактов нецелевого использования  средств ими, а также в случае непредставления отчётов по установленной форме о расходовании ранее отпущенных средств и другой установленной отчётности.

           5.5. Разрабатывать  проекты нормативных актов  администрации Новопашковского сельского поселения Крыловского  района.

6.Ответственность
         Финансовый отдел несёт ответственность:

         6.1. за некачественное и несвоевременное выполнение возложенных на него функций и обязанностей и не использование прав, предусмотренных настоящим Положением;

         6.2. за некачественное и несвоевременное исполнение поступающих документов,  распоряжений и указаний руководства администрации  Новопашковского сельского поселения Крыловского  района;

         6.3. за не достоверность подготовленных документов;

         6.4. за разглашение сведений, составляющих государственную тайну и информацию, носящую конфиденциальный характер.
Специалист 1 категории финансового отдела                           Л.А.Богачева

